TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA - DOD ADMINISTRATIVO
(DEMANDA PREVISTA NO PCA ORDINARIO - CODIGO DA DEMANDA: MAT. POO_24.02)

UNIDADE DEMANDANTE: SEMAT/COPAT/SAOF

CHEFE DA UNIDADE DEMANDANTE: ADRIANO FERNANDES DA SILVA

INTEGRANTE DEMANDANTE: ADRIANO FERNANDES DA SILVA (substituto CARLOS MONTEIRO)

INTEGRANTE TECNICO: VLADIMIR PAIVA DE SOUZA (SECOP)

NECESSIDADE/DEMANDA (IDENTIFICACAO DO OBJETO e QUANTIFICAGCAO):
Aquisicdo de Géneros Alimenticios (café) — Ordindrio - Grupo 07 - SRP

PREVISAO - DATA LIMITE (para inicio da prestagdo do servi¢o ou recebimento do material): 31/10/2024

DOTAGCAO ORCAMENTARIA: OBJETO TRATA-SE DE:

( x) Ordinario (anexar formulario SIGEPRO) ( x ) Aquisicdo de material
( ) Prestacdo de Servico ndo continuado

( ) Pleitos (anexar formulario SIGEPRO) ( ) Prestacdo de Servico continuado SEM dedicagdo
exclusiva de mdo de obra

CUSTO PREVISTO: ( ) Prestacdo de Servigco continuado COM dedicagdo

exclusiva de mdo de obra
( ) Aquisicdo de material e prestacdo de servico
( ) A ser definido nos Estudos Técnicos Preliminares

Aquisicdo de Géneros Alimenticios (café) — Ordinario - Grupo 07 —
SRP:
R$ 55.250,00

Natal, 13 de junho de 2024.

Adriano Fernandes da Silva
Chefe da Secdo de Materiais




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE GESTAO PATRIMONIAL, ALMOXARIFADO E TRANSPORTE
SECAO DE GESTAO DE MATERIAIS

Informagé&o n°® 263/2024 — SEMAT/COPAT/SAOF
SEI n°® 5043/2024

Assunto: Aquisi¢cao de géneros alimenticios: café.

Senhor Coordenador,

Compulsando os autos do SEI n°® 2032/2024, verificou-se que os itens 3 e 4 do
Pregao Eletrénico 90021/2024, ambos "café superior torrado e moido, embalado a vacuo,
em pacotes de 250g", restaram fracassados, uma vez que os licitantes ofertaram
propostas que nao atenderam as exigéncias editalicias.

Considerando o teor do Despacho da Secretaria de Administragcdo, Orcamento e
Financas (id 48158 — SEI 2032/2024) e que o género alimenticio em tela: café, apresenta-
se com alta frequéncia de consumo, solicita-se a abertura de novo feito para sua

aquisicao.

A COPAT, para conhecimento.

Em Natal/RN, 13 de junho de 2024.

Adriano Fernandes da Silva
Secao de Gestao de Materiais
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Tribunal Superior Eleitoral

Data/hora: Dec 4, 2023 10:36:26 AM

ORCAMENTO ORDINARIO - 2024

Secretaria de Planejamento, Orcamento, Financas e Contabilidade
: l SIGEPRO_WEB - Proposta Orcamentaria das Despesas Discricionarias

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE - TRE-RN

Unidade Administrativa: SEGAO DE MATERIAIS - SEMAT
GND: 3-OUTRAS DESPESAS CORRENTES
Ag&o: 20GP.JULGAMENTO DE CAUSAS E GESTAO ADMINIST. NA JUSTIGA ELEITORAL

Programa de Trabalho: 10.14120.02.122.0033.20GP.0024 - JULGAMENTO DE CAUSAS E GESTAO ADMINIST. NA JUSTICA ELEITORAL - NO

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

Plano Orgamentério: 10.14120.02.122.0033.20GP.0001 - JULGAMENTO DE CAUSAS E GESTAO ADMINISTRATIVA

Despesa Agregada: MATERIAIS DE CONSUMO PARA MANUTENCOES DIVERSAS

ITEM DE DESPESA Programacéo UA PLOA UA LOA UA
3.3.90.30.42.0021 - FERRAMENTAS R$ 1,843.00 R$ 1,843.00 RS --
3.3,90.30.24.0013 - MATERIAL PARA MANUTENGAO DE BENS R$ 46,052.00 R$ 46,052.00 R$ --
IMOVEIS/INSTALACOES
3.3.90.30.28.0016 - MATERIAL DE PROTECAO E SEGURANCA R$ 24,303.00 R$ 24,303.00 R$ --
3.3.90.30.26.0015 - MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO R$ 17,299.00 R$ 17,299.00 R$ --
Total R$ 89,497.00 R$ 89,497.00 R$ --

Justificativa Programacéao UA

MATERIAL PARA ESTOQUE - ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA SECRETARIA E DAS ZONAS ELEITORAIS.

Justificativa PLOA UA

Justificativa LOA UA

Despesa Agregada: MATERIAIS DE CONSUMO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO

ITEM DE DESPESA Programacéo UA PLOA UA LOA UA
3.3.90.30.17.0001 - MATERIAIS DE CONSUMO DE TIC R$ 45,509.00 R$ 45,509.00 R$ --
3.3.90.30.17.0034 - TONER PARA IMPRESSORA R$ 83,236.00 R$ 83,236.00 R$ --
Total R$ 128,745.00 R$ 128,745.00 R$ --

Justificativa Programacao UA

MATERIAL PARA ESTOQUE - ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA SECRETARIA E DAS ZONAS ELEITORAIS.

Justificativa PLOA UA

Justificativa LOA UA

Despesa Agregada: MATERIAIS DE EXPEDIENTE

ITEM DE DESPESA Programacao UA PLOA UA LOA UA
3.3.90.30.16.0007 - MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 24,189.00 R$ 24,189.00 R$ --
Total R$ 24,189.00 R$ 24,189.00 R$ --
Justificativa Programacao UA
Relatério de Justificativa da Proposta Orgamentaria Pagina 1




Tribunal Superior Eleitoral
Secretaria de Planejamento, Orcamento, Financas e Contabilidade
: l SIGEPRO_WEB - Proposta Orcamentaria das Despesas Discricionarias

MATERIAL PARA ESTOQUE - ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA SECRETARIA E DAS ZONAS ELEITORAIS.

Justificativa PLOA UA

Justificativa LOA UA

Despesa Agregada: MATERIAIS DE CONSUMO PARA SERVICOS AUXILIARES

ITEM DE DESPESA Programacéao UA PLOA UA LOA UA
3.3.90.30.19.0009 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E R$ 2,981.00 R$ 2,981.00 R$ --
EMBALAGEM
3.3.90.30.07.0029 - AGUA MINERAL R$ 26,799.00 R$ 26,799.00 R$ --
3.3.90.30.07.0003 - GENEROS DE ALIMENTAGCAO R$ 35,500.00 R$ 35,500.00 RS --
3.3.90.30.22.0011 - MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE R$ 116,872.00 R$ 116,872.00 R$ --
HIGIENIZACAO
3.3.90.30.21.0010 - MATERIAL DE COPA E COZINHA R$ 22,424.00 R$ 22,424.00 R$ --
3.3.90.30.50.0025 - BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS R$ 2,993.00 R$ 2,993.00 R$ --
Total R$ 207,569.00 R$ 207,569.00 RS --

Justificativa Programacéo UA

|MATERIAL PARA ESTOQUE - ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA SECRETARIA E ZONAS ELEITORAIS.

Justificativa PLOA UA

Justificativa LOA UA

Relatério de Justificativa da Proposta Orgamentaria Pagina 2




UASG 70008 Estudo Técnico Preliminar 109/2024

Estudo Teécnico Preliminar 109/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: SEI 5043/2024

2. Do Objetivo

Tém por objetivo os presentes Estudos Técnicos Preliminares identificar os problemas e estudar as solugdes aplicaveis, por meio
de documentacdo e reunido de elementos técnicos, mercadolégicos, economicos e ambientais necessérios e suficientes para
permitir a elaboracao de termo de referéncia para fins de contratagdo de empresa para o fornecimento de géneros alimenticios: c
afé, a luz do disposto no art. 18, I, e §1°, da Lei n° 14.133/2021 e na Instrugdo Normativa n° 58/2022 — SEGES/ME.

3. Descricao da necessidade

Trata-se de aquisi¢do de géneros alimenticios: café, necessarios as atividades das unidades da Sede do TRE-RN, Férum da
capital, Centro de Operacoes da Justica Eleitoral - COJE e Cartérios Eleitorais do interior. Para isso, faz-se necessaria a
contratacdo de empresas fornecedoras de materiais economicamente vidveis, com a qualidade necessaria ao bom desempenho das
atividades, de acordo com os critérios de sustentabilidade, de forma a minimizar os impactos ambientais.

A aquisicdo dos materiais objeto dos presentes estudos visa assegurar a continuidade dos trabalhos administrativos prestados
diretamente pelo corpo funcional pertencente ao TRE/RN, a fim de atender de forma satisfatéria a referida demanda. Dessa
forma, faz-se necessario manter um estoque adequado desse material na Secdo de Gestdo de Materiais suficiente para dar vazado
as necessidades das atividades administrativas, procedimento sempre alinhado ao plano anual de contratagcdes baseado na real
necessidade de aquisigdo, até que a unidade possa atingir o ponto de equilibrio, baseado no consumo consciente.

Trata-se de levantamento de necessidades com base no levantamento do PCA 2024.
Avaliar a urgéncia da necessidade

O item constante dos presentes estudos estdo com cobertura de estoque estavel, razdo pela qual os autos poderdo seguir seu
tramite regular.

Recomenda-se a reposicdo dos estoques através do Sistema de Registro de Precos — SRP, pois, como se trata de materiais de alto
volume, a aquisicao por meio desse sistema possibilita a otimizagdo da armazenagem e melhor gerenciamento dos estoques, sem,
contudo, comprometer o abastecimento das unidades e zonas eleitorais requisitantes.

Dos riscos decorrentes da situagdo atual

Caso a aquisi¢do nao seja efetivada, poderdo ocorrer situacdes de desabastecimento do estoque disponivel com possibilidade de
comprometimento na distribuicdo as unidades do Tribunal.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Secdo de Gestao de Materiais Carlos Monteiro Melo
Secdo de Gestdao de Materiais Antonia Eliana Nogueira Régo
Secdo de Gestao de Materiais Adriano Fernandes da Silva
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5. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A empresa que vier a celebrar ata de registro de pregcos com o Tribunal devera prover solugdo no sentido de
entregar o género alimenticio café, relacionado nos presentes estudos em até 30 (trinta) dias, contados do envio da
nota de empenho, nas dependéncias da Secao de Gestao de Materiais, tomando por base requisitos minimos de
qualidade, de desempenho, de padronizacao e de sustentabilidade, de modo a possibilitar a entrada de materiais
duraveis para atender as rotinas administrativas, buscando sempre a proposta mais vantajosa para suas
caracteristicas.

A licitante que ofertar material distinto das marcas sugeridas como “marcas de referéncia” devera possuir e
apresentar amostra a Secdo de Anadlise Técnica de Contratagcbes, para que esta analise a qualidade e
especificagcdes do material.

6. Levantamento de Mercado

Os materiais presentes nos estudos foram incluidos através de levantamento feito pelas unidades envolvidas, a fim
de encontrar a real necessidade, com base no histérico de consumo de 2023.

Como se trata de materiais comuns que sao comercializados por empresas especializadas, ndo ha condicdes
especificas praticadas pelo mercado, o que favorece o éxito do processo licitatério.

Saliento ainda que ndo ha em nosso histérico marcas/fabricantes/modelos que apresentaram problemas em
aquisicdes anteriores.

Apébs a verificagdo da real necessidade de aquisicdo, foi realizado o levantamento das solugdes existentes no
mercado (publico e privado) que atendam aos requisitos estabelecidos pela equipe de planejamento. As pesquisas
realizadas dizem respeito a:

a) especificagdes gerais: especificagdo do material apurada em pesquisa junto ao mercado (internet, fornecedores,
catalogos, comprasnet etc.), assim como em compras feitas em outros 6rgaos da Administracéo Publica, de maneira
a buscar solucgdes e alcangar os resultados pretendidos;

b) aquisicbes anteriores: as caracteristicas das compras anteriores sao avaliadas a cada ano e, a partir dessa
anadlise, sdo definidos os modelos que mais se alinham com as atividades realizadas no Tribunal em conjunto com o
que o mercado oferece;

€) marcas: as marcas dos itens entregues em anos anteriores sao avaliadas, visto que elas fornecem parametros de
qualidade e desempenho verificados no decorrer de seu uso, o que possibilita informar no termo de referéncia
marcas referenciadas aos pretensos licitantes; e

d) apresentacédo de amostras: para alguns materiais se faz necessaria a apresentacao de amostra, com a finalidade
de serem testados em relag@o ao seu desempenho e qualidade, a fim de ndo comprometer os trabalhos por ocasiao
de sua utilizagdo. Assim, a apresentagdo de amostras assegura a Administracdo adquirir material de melhor
qualidade, dentro dos descritivos solicitados, ndo gerando devolucdes, atrasos ou retrabalho, mantendo o estoque
sempre pronto para atender a demanda.

7. Descricao da solucao como um todo

A aquisicdo dos materiais objeto desta contratacdo de géneros alimenticios: café, visa a reposicdo do estoque cuja
gestao fica a cargo da Secéo de Gestao de Materiais, bem como ao atendimento de demandas reprimidas e eventos
promovidos por este Orgdo. Além disso, busca-se garantir materiais com qualidade que garantam o
desenvolvimento das atividades administrativas.

Por se tratar de materiais essenciais as atividades administrativas, caso a aquisicdo nao seja efetivada, poderao

ocorrer situagbes de desabastecimento do estoque disponivel com possibilidade de comprometimento dessas
atividades.
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Registra-se que a presente aquisicdo esta alinhada ao plano de contratagbes anual do TRE/RN, cujo planejamento
previu a necessidade de compra destes itens.

As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se na demanda reprimida, bem como no histérico de consumo
para os itens a serem adquiridos, conforme levantamento realizado pela Se¢ao de Gestao de Materiais.

Sistema de Registro de Precos foi adotado com fulcro do Decreto n® 11.462/2023, incisos I, Il, Il e IV, tendo em
vista:

a) Ser mais conveniente a aquisicdo parcelada do material, em razdo da desnecessidade de manter
grandes estoques, maior racionalizagdo nas compras, visando solicitar fornecimento de acordo com o
consumo efetivo, minimizando excesso ou caréncia do produto; bem como considerando o prazo de
validade e a garantia do fabricante, buscando, assim, evitar prejuizos para Administracao;

b) Os quantitativos basearam-se em estimativa de consumo, suscetiveis a oscilagdes; e

¢) Quando apropriada a aquisi¢cdo de bens ou a contratagcao de servigos para atendimento a mais de um
6rgao ou entidade ou a programas de governo.

Convém considerar que se trata de materiais usados regularmente que, por suas caracteristicas, ndo convém que
sejam estocados em grande quantidade ou por longo prazo. Nestes casos, a adog¢do do Sistema de Registro de
Precos mostra-se a escolha mais acertada, tanto por trazer para o 6rgao o beneficio da economia de escala como
por possibilitar um gerenciamento mais eficiente dos estoques, dentre outras vantagens. Assim, o material sera
solicitado de acordo com a necessidade deste Regional respeitando-se a quantidade minima por pedido.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
Com a finalidade de informar o quantitativo estimado da contratacédo, a equipe de planejamento pesquisou dados do

sistema ASI WEB cuja estimativa foi feita com base na relagdo entre a demanda prevista para 2024, a quantidade
de cada item existente no estoque e o0 consumo anterior.

9. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 54.914,00

Com a finalidade de informar os valores estimados da contratagdo, a unidade demandante pesquisou dados do
sistema ASI WEB, os quais sdo tdo somente referenciais e buscam apresentar o estudo inicial da provavel
dimensao do impacto orgamentario, fornecendo solidos subsidios para avaliagcdo da viabilidade das contratacdes.

nento de necessidades de géneros alimenticios (Café) - Grupo 07 - SRP

Orcamentaria Ordinaria

] ) . Levantamento

figo do _— - Data da Oltima | Cobertura de | Valor Unitario da | Estogue

ikerial Descrigao do Material Compra estogque (Ntima Compra Atual neceﬁithde Total M

01283 |CAFE PACOTE CF 250G 040223 152 off, 78 2255 G.500 44135 | 44401 |3
44,135
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10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O objeto devera ser parcelado por ser técnica e economicamente viavel, favorecendo assim a competitividade.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha necessidade de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para o objeto em estudo.

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Os Estudos em referéncia estdo alinhados ao Plano de Contratagdes Anual 2024 (MAT.POO_24.02) — géneros
alimenticios: Café - SRP, notadamente com o Objetivo Estratégico “Aperfeicoamento da gestdo orgamentaria e
financeira”, constante do Planejamento Estratégico da Justica Eleitoral do RN 2021-2026, com vistas a aprimorar o
processo de planejamento de gastos, otimizar os recursos e mitigar os desperdicios, bem assim melhorar a politica
de compras.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A Administragéo busca a qualidade na compra de materiais, de modo a atender as necessidades na realizagéo de
suas atividades, com o melhor pregco e com disponibilidade do material de acordo com as suas demandas, com
contratagdes parceladas (SRP), evitando manuseio de grandes estoques, com melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros. Além disso, procura manter as condigdes ideais de contratacédo, a fim de evitar
ocorréncias e morosidade que possam gerar prejuizo aos servigcos prestados, através de clareza na descricéo
minuciosa de cada material listado na planilha e na definicdo do modo de contratagdo mais adequado a cada objeto.

Fator importante nesse processo € a sustentabilidade como de fundamental importancia, no sentido da reducao dos
materiais na instituicdo, na medida em que cria condigoes favoraveis a sua utilizagdo adequada, programada e
equilibrada.

14. Providencias a serem Adotadas

Nao aplicavel, pois a Secdo de Gestdo de Materiais ja dispde de espacgo fisico disponivel para receber e
acondicionar o material objeto da presente contratacdo. Assim como toda a equipe ja possui a qualificacdo
necessaria para 0 manuseio do material objeto em referéncia.

15. Possiveis Impactos Ambientais

A contratacdo nao é geradora de impacto ambiental significativo, visto que, para sua guarda e conservagéo, ndo ha
alto consumo de energia nem de agua, langamento de esgoto sanitario, descarte de residuos perigosos, nao
reciclaveis ou organicos, poluicdo sonora etc., de sorte que os presentes Estudos Técnicos Preliminares observam
as orientagdes e normas voltadas a sustentabilidade ambiental, inclusive quanto ao descarte do material.

Para esta contratacdo, consideramos opgdes disponiveis no mercado com materiais mais sustentaveis, menor
consumo de recursos e matérias primas, uso de fontes renovaveis, auséncia ou menor indice de componentes
tdxicos ou danosos ao meio ambiente.

A busca pela sustentabilidade esta com seu foco principal na redugdo dos materiais na instituicdo para otimizagéo
na sua utilizagao, sem desperdicios, sem sobras, sem estoques desnecessarios, visto que a introdugéo de conceitos
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como o da sustentabilidade na Administragcdo Publica tem mudado as politicas de gestdo das organizagdes, no
sentido de adotarem praticas crescentes de responsabilidade em relagdo as questdes ambientais.

Um dos atributos de valor da Estratégia Nacional do Poder Judiciario (2021-2026) previsto na Resolugdo CNJ n.
325, de 29 de junho de 2020, refere-se a pratica da sustentabilidade. A Estratégia Nacional também estabeleceu
como um dos Processos Internos para o Poder Judiciario a promogédo da sustentabilidade, observando-se, para
tanto, o uso sustentavel de recursos naturais e bens publicos, a redu¢do do impacto negativo das atividades do
6rgao no meio ambiente com a adequada gestéo dos residuos gerados, do uso apropriado dos recursos finitos, a
promogao das contratagdes sustentaveis, a gestdo sustentavel de documentos e a qualidade de vida no ambiente
de trabalho.

A presente contratagéo estd em consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel que visa aprimorar, consolidar e
sistematizar as boas praticas de sustentabilidade ja implantadas no Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte e estabelecer as diretrizes para as metas e acdes de 2024.

Importante, outrossim, ressaltar que o termo de referéncia exigira o cumprimento pela contratada das disposi¢cdes
contidas na Instrucdo Normativa MPOG n°® 01, de 19 de janeiro de 2010 que dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servicos ou obras pela Administragdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.

16. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.
16.1. Justificativa da Viabilidade

Trata-se de género alimenticio de consumo regular e continuo no presente Orgao.

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CARLOS MONTEIRO MELO

Membro da comissdo de contratacdo

ANTONIA ELTIANA NOGUEIRA REGO

Membro da comissao de contratacdo
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ADRIANO FERNANDES DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1
b Assinou eletronicamente em 13/06/2024 as 17:09:49.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO, ORCAMENTO E FINANCAS

COORDENADORIA DE GESTAO PATRIMONIAL, ALMOXARIFADO E TRANSPORTE
SECAO DE GESTAO DE MATERIAIS

GERENCIAMENTO DE RISCOS n® 19/2024
Aquisicdo de Material de Géneros de Alimentac¢ao (café) - Grupo 07

SEIn25043/2024

Objeto: Aquisicao de géneros de alimentacio (café)

1. OBJETIVO

1.1. Tem por objetivo o presente Gerenciamento de Riscos identificar os eventos que ensejam riscos e os impactos
associados desde o planejamento da aquisi¢do até o encerramento do contrato e estudar as solugdes aplicaveis para
fins de controle, prevencdo e mitigacdo de acordo com as disposi¢oes contidas no art. 18, inciso X, Lei n?
14.133/2021; arts. 25 e 26 da IN 5/2017-SEGES/MP; Resolucdo TSE n? 23.702/2022 e Resolucdo TRE/RN n2
17/2017.

2. GERENCIAMENTO DE RISCOS

2.1. Trata-se da contratacdo de empresa para fornecimento de géneros de alimentacao (café), estocaveis e de uso
comum, a fim de atender as demandas das diversas unidades da Secretaria, Forum Eleitoral, Centro de Operagdes da
Justica Eleitoral e Zonas Eleitorais da capital e do interior.

2.2. Tradicionalmente o procedimento aquisitivo ndo tem apresentado dificuldades com as empresas licitantes,
ofertando produtos que atendem as especificagdes exigidas, considerando que o mercado nacional encontra-se
consolidado, com fabrica¢do de materiais de qualidade.

2.3. Entretanto, é possivel identificar que os riscos sido inerentes nio apenas a fase de licitagdo, como também a
gestdo contratual, podendo interferir na reposicdo do estoque e consequentemente na distribuicdo do material as
unidades requisitantes.

2.4. Para reprimir ocorréncia e mitigar os possiveis impactos que a falta de suprimentos possa proporcionar as
atividades de manutencio, as especificagdes técnicas do objeto da contratagcdo sdo validadas pela unidade técnica
responsavel pela area, proporcionando assim resposta ao evento do risco.

2.5. A reducdo do consumo é outra alternativa que também ja se mostrou vidvel para prevencdo do impacto
identificado. Nesse contexto, é oportuno destacar o instrumento da Portaria n? 07/2020, que estabelece praticas de
sustentabilidade no ambito do nosso Regional.

3. MAPA DE RISCOS
Fase Descricdo do Possibilidade Dano que pode Impacto | Acdo preventiva | Agdo de contingéncia
Risco de ser causado, na Responsavel Responsavel
ocorréncia ocorréncia do risco
do risco




Erro na
especificagdo do
objeto/ no
quantitativo/ no
estabelecimento
dos requisitos
da
contratagdo/no
estabelecimento
dos critérios de
habilitacéo,
verificados na
fase de

planejamento da

- Atraso na

contratacdo

- Necessidade de se

repetir etapas

-Dar atencao
especial a
especificacdo
técnica do
material -
EQUIPE DE
PLANEJAMENTO
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Termo de
Referéncia com
requisitos
minimos

necessarios a

- Revisar e corrigir os
pontos questionados e
retomar com
urgéncia.
Responsavel: Equipe

de Planejamento

-Contratagio direta ou
adesdo ARP -
EQUIPE DE
PLANEJAMENTO/AD
MINISTRACAO

contratagdo. contratacgao.
Responsavel:
/Equipe de
planejamento
Erro na Acompanhament | Adequagio do Termo

especificacdo do
objeto/ no
estabelecimento
dos requisitos
da
contrata¢do/no
estabelecimento
dos critérios de
habilitacgao,
verificados na

fase de selecdo

-Necessidade de se
repetir etapas.
-Impugnacédo ao
Edital
- Licitagdo deserta
- Atraso na

contratacdo

-Desabastecimento

do material

o das fases de
contratagdo-
EQUIPE DE
PLANEJAMENTO

-Elaborar o
Termo de
Referéncia com
requisitos
minimos

necessarios a

de Referéncia para a
realizacdo de novo
certame ou contragio
direta/ Adesao a ARP-
EQUIPE DE
PLANEJAMENTO/AD
MINISTRACAO

contratacgao.
do fornecedor
Responsavel:
/Equipe de
planejamento
Erro na - Se 0 erro no pre¢o Seguir as | Caso a contratacao
definicao do for para maior, orientagdes  do | ndo tenha sido

valor estimado

poderd gerar
superfaturamento

na contratacao;

TCU, e das
disposicoes

contidas na IN

realizada, corrigir os
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-Se 0 erro no prego
for para menor, os
licitantes poderao
apresentar precos
inexequiveis;

Se o erro no preco
for para menor,
também podera

ocasionar prejuizo

na concorréncia por
falta de um bom
ndmero de
licitantes;
- Licitagdo resultar

deserta.

73/2020 -
SEGES/MPDG.
Responsavel:

SETEC.

tenha sido realizada

com pre¢os baixos ou

inexequiveis,
intensificar a
fiscalizacao. Resp:
Equipe de
Fiscalizag3o.

Caso a contratacdo
tenha sido realizada
com precos acima do
mercado, analisar a
possibilidade de
reequilibrio nos
precos ou rescisao
contratual.

Responsavel: Equipe

de Fiscalizacdo

Entrega de
material

incompativel

-Inviabilidade de
utilizacdo do

material adquirido

-Diminuir a
utilidade do

material

- Desabastecimento

do material

MA

-Verificar se o
material esta de
acordo com a
especificacao

exigida- SEMAT

- Especificar o
material de
forma a ndo gerar
duvidas no
fornecedor -
EQUIPE DE
PLANEJAMENTO

- Informacgoes
claras no Termo
de Referéncia
sobre as sangoes
a serem aplicadas
em caso de ndo
cumprimento das
obrigacoes -

EQUIPE DE

Solicitar ao
fornecedor a
substituicdo do
material em

desacordo - SEMAT

- Aplicagdo das
sangoes cabiveis, caso
o fornecedor nio
substitua o material
em desacordo -

SEMAT, COPAT e AJDG

- Providenciar nova
aquisicao com
procedimento célere
de forma a ndo
interromper as

substituicdes




PLANEJAMENTO

- Contato anterior
com o fornecedor
para elucidar
qualquer duvida
em relacdo ao
material descrito
no Termo de
Referéncia, de
forma que a
entrega seja

correta.

necessarias

- Atraso na
entrega do

material

-Desabastecimento

do material

-Analise
constante da
cobertura de

estoque para fins
de solicitagdo do
pedido, prevendo
eventuais atrasos

- SEMAT

Contato
constante com o
fornecedor -

SEMAT

Informacgées
claras no Termo
de Referéncia das
sanc¢oes a serem
aplicadas em caso
de atraso na
entrega - EQUIPE
DE
PLANEJAMENTO

-Rapida manifestacido
em todos os casos de

atraso - SEMAT

- Aplicagdo das
sangdes cabiveis -
SEMAT, COPAT e
AJDG

- Alteracdo de
pre¢o no

mercado,

-Desabastecimento

do material

MA

-Andlise
constante da
cobertura de

estoque nunca

-Novo
certame/Contra

tacdo direta/adesdo -




gerando pedidos

deixando entrar SEMAT
de reajuste ou em nivel critico -
cancelamento da SEMAT
ARP
Alteragao de - Demora na entrega -Andlise -Novo
catalogo técnico em razdo do tempo constante da certame/Contra

do fabricante

vencedor do

de andlise pela

cobertura de

tacdo direta/adesdo -

Administracdo estoque nunca SEMAT
material ou deixando entrar
pedido de troca - Desabastecimento em nivel critico -
de marca do material SEMAT

Fases: 1. Planejamento da contratagdo / 2. Selecdo do fornecedor / 3. Gestdo do contrato
Tabela de Gradagao (Possibilidade de ocorréncia do risco e Impacto): MA - Muito Alto, A - Alto, M - Médio, B - Baixo,
MB - Muito Baixo

Natal/RN, 13 de junho de 2024.

Adriano Fernandes da Silva
Integrante demandante - SEMAT/COPAT
(substituto Carlos Monteiro)

VLADIMIR PAIVA DE SOUZA
Integrante Técnico - SECOP
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Termo de Referéncia 74/2024

Informacoes Basicas

Numero do

artefato UASG Editado por Atualizado em

74/2024 70008-TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO ADRIANO FERNANDES 13/06/2024 17:29
G.DO NORTE DA SILVA (v 1.0)

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo SEI 5043/2024

1. Definicdo do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para aquisicdo de material de consumo - Géneros alimenticios (café), nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias neste instrumento.

Quantidade Quantidade
ltem Descricao / Especificacao Minima Unidade Minima p/
TRERN |~ pedido

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisigdes — Atualizagdo: maio/2023 1de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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Café superior torrado e moido, embalado a
vacuo. Descricdo detalhada do objeto:
Acondicionamento: Embalagem primaria:
laminada e metalizada, alto vacuo, com peso
liquido de 250g. Embalagem secundaria:
caixa de papelao ou fardo contendo 10 a 20
pacotes de 250g. Informagdes minimas do
rétulo: marca, denominagdo de venda do
produto (café torrado e moido), peso liquido,
indicacao de lote, data de validade e/ou data
de fabricacdo e prazo de validade, nome
(razdo social) e CNPJ do fabricante,
endereco completo e dados do SAC.
Aspecto: pé homogéneo, torrado e moido;
Tipo de Café: derivado de graos de café
arabica, admitindo-se também café conilon;
Ponto de Torra: médio, preferencialmente;
Padrao de Moagem: Média,
preferencialmente; Bebida: Dura, admitindo-
se Rio, isento de gosto Rio Zona; Qualidade
Global: Nota igual ou superior a 6 pontos na
Escala Sensorial do Café (de 0 a 10) para a
Qualidade Global da Bebida. Normativos: O
produto devera atender as especificacoes €
exigéncias da Resolucdo n® 277 de 22/09
2005 da ANVISA - Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria. Laudo ou Certificagao: O
produto devera apresentar laudo técnico que
ateste as caracteristicas exigidas emitido por
laboratério especializado ou devera constar
da relacdo atualizada de marcas certificadas
no Programa de Qualidade do Café - PQC,
disponivel no site da ABIC, onde seg
comprovara, no ato do certame, a vigéncia
do respectivo certificado. Se requeridos,
deverao ser apresentados o Certificado de
Autorizacao ao Uso do Selo de Pureza e/ou
o Certificado de Qualidade na Categoriad
Superior, vigentes, emitidos pela ABIC.
Verificagdo das Caracteristicas do produto:
Inicialmente, no ato da Sessdo Publica,

podera ser exigida amostra do primeirg

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Pacote
com 250 g

Termo de Referéncia 74/2024

6.500

1.500

2de 18



UASG 70008

colocado para verificagdo das caracteristicas
gerais do produto, incluindo dados de
embalagem. Por ocasido do fornecimento, o
TRE/RN dara o recebimento provisério da
mercadoria, reservando-se o direito de, a seu
critério, encaminhar 2 (duas) embalagens
lacradas do produto colhidas aleatoriamente
dentre o lote fornecido, a titulo de amostras
do fornecimento, para a realizacdo de analise
em laboratério especializado indicado pelo
TRE-RN, correndo os custos destas analises
totalmente por conta da empresa contratada.
A aprovacdo das amostras mediante
resultado do Certificado de Analise emitido
pelo laboratério especializado sera condicao
de eficacia para a liquidacdo da despesa. Em
caso de reprovacdo das amostras, todo o
lote sera rejeitado, ficando a disposi¢cao do
fornecedor e devendo ser reposto num prazo
maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contan
da comunicag¢do da irregularidade correndo
todas as despesas por conta do fornecedor,
sem quaisquer 6nus para o TRE/RN e sem
prejuizo das sancgdes cabiveis. O lote
substitutivo sera submetido a novo
procedimento de analise, conforme descrito
acima. IMPORTANTE: Por ocasiao da
apresentacdo de suas propostas, o0s
licitantes deverao informar, além do
fabricante do produto, a marca de
apresentacao do produto no mercado, como
por exemplo: Bom Café (fabricante),
Bonzinho Tradicional a Vacuo (marca de
apresentacao).
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1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme legislacdo vigente.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, na forma do
Art. 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data do orcamento
estimado, em anexo ao Edital ou aviso de dispensa eletronica.

1.4.1.1. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a

ocorréncia da anualidade.

1.4.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

1.4.1.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

1.4.1.4. Nas aferigoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

1.4.1.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

1.5. Devera ser conferido em documento anexo ao edital ou aviso de contratacdo direta a participa¢do de outros 6rgdos publicos
no presente registro de pregos.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A aquisicdo dos materiais tem por objetivo repor o estoque do TRE/RN, cuja gestdo cabe a Secdo de Gestdo de Materiais -
SEMAT, para atender as demandas das unidades deste Regional

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual do TRE/RN, cuja gestdo cabe a Secao de Gestdo de
Materiais - SEMAT, conforme as informagdes que seguem abaixo:

2.3. Codigo da demanda: MAT.POO_24.02
2.4. PCA publicado no Portal da Transparéncia da Justica Eleitoral do RN.

2.5. As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se no histérico de consumo para os itens a serem adquiridos, conforme
dados extraidos do sistema de gestdo de almoxarifado.
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2.6. A adogdo do sistema de registro de pregos justifica-se pela forma de aquisicdo dos bens que terd previsdo de entregas
parceladas, segundo a necessidade do Tribunal, possibilitando uma gestdao mais eficiente do armazenamento, conforme dispde o
Decreto n° 11.462/2023, especialmente nas seguintes situacdes do art. 3°, incisos I, I, Il e V:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacdes permanentes ou frequentes;

II - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por
unidade de medida, como quantidade de horas de servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

IIT - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras
centralizadas;

()
V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracao.

2.7. Importante registrar que o Art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021, estabelece que o planejamento de compras devera considerar a
expectativa de consumo anual e observar, dentre outras situagdes, o processamento por meio do sistema de registro de precos,
quando pertinente (Art. 40, II).

3. Descricao da solucao

3.1. Trata-se de aquisicdo de material de consumo - géneros alimenticios (café), por meio do Sistema de Registro de Precos —
SRP, de maneira que a contratacdo visa a reposicdo do estoque cuja gestdo fica a cargo da Secdo de Gestdo de Materiais, bem
como ao atendimento de demandas reprimidas e eventos promovidos por este Orgdo. Além disso, busca-se garantir materiais com
qualidade que garantam o desenvolvimento das atividades administrativas.

3.2. Por se tratar de materiais essenciais ao bom funcionamento das unidades da Secretaria do Tribunal e dos cartorios eleitorais,
caso a aquisi¢ao ndo seja efetivada, podera ocorrer situacdes de desabastecimento do estoque disponivel com possibilidade de
comprometimento das atividades administrativas.

3.3. Registra-se que a presente aquisicdo estd alinhada ao plano contratagdes anual do TRE/RN cujo planejamento previu a
necessidade de compra destes itens.

3.4. As quantidades estimadas pelo TRE/RN basearam-se na demanda reprimida, bem como no histérico de consumo para os
itens a serem adquiridos, conforme levantamento realizado pela Secdo de Gestao de Materiais.

3.5. Convém considerar que se trata de materiais usados regularmente que, por suas caracteristicas, ndo convém que sejam
estocados em grande quantidade ou por longo prazo. Nestes casos, a adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se a
escolha mais acertada, tanto por trazer para o 6rgdo o beneficio da economia de escala como por possibilitar um gerenciamento
mais eficiente dos estoques, dentre outras vantagens. Assim, o material serd solicitado de acordo com a necessidade deste
Regional respeitando-se a quantidade minima por pedido.

3.6. E vedado ao licitante oferecer proposta em quantitativo inferior a0 méximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes Sustentaveis da CGU/AGU e na Instru¢do Normativa n° 01/2010 -
SLTI/MPOG:

4.1.1. Os bens ofertados deverdo ser construidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico e biodegradavel.

4.1.2. Os bens ofertados devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.
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4.2. A comprovacdo das préticas de sustentabilidade indicadas nos subitens 4.1.1 e 4.1.2 poderé ser feita mediante apresentacdo
de certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou institui¢do credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
que o bem fornecido cumpre com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

4.3. Em caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacdo, o Contratante podera, antes da contratagdo, realizar
diligéncias para verificar a adequacdo do produto as exigéncias do ato convocatério, correndo as despesas por conta da licitante
selecionada. Caso ndo se confirme a adequagdo do produto, a proposta selecionada sera desclassificada.

Da exigéncia de amostra

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, podera ser solicitada amostra, que devera estar devidamente identificada com
o numero do pregdo e do item, bem como o nome ou razdo social e o CNPJ da empresa participante, sob pena de desclassificacao
da proposta.

4.5. O prazo para entrega da amostra, contado da solicitacao, serd de 05 (cinco) dias tteis.

4.6. E facultada a prorrogacdo do prazo estabelecido no subitem anterior por igual periodo, a partir de solicitagio fundamentada
pelo interessado, antes de findo o prazo inicial.

4.7. A amostra devera ser entregue aos cuidados da Secdo de Analise Técnica de contratagdes, instalada no edificio-sede do TRE
/RN, localizado na Av. Rui Barbosa, 215, Tirol, Natal/RN. CEP: 59015-290.

4.8. A andlise da amostra poderd ser acompanhada pelo representante legal do interessado ou pelo preposto, desde que
legalmente constituido, ndo sendo permitidas, contudo, interferéncias verbais ou operacionais no decorrer dos procedimentos.
Esta solicitacao de acompanhamento deverd ser previamente submetida ao pregoeiro, para prévio agendamento pela area técnica
responsavel pela andlise.

4.9. Os demais interessados também poderdo acompanhar a andlise da amostra, desde que facam a solicitagdo, nos termos do
subitem anterior.

4.10. A andlise técnica da amostra sera realizada no dia da entrega ou em data ndo superior ao dia ttil subsequente, em caso de
solicitacdo do interessado.

4.11. Os interessados deverdo colocar a disposicdo do Contratante todas as condigdes indispenséaveis a realizacdo de testes e
fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.12. No decorrer do procedimento de analise, a amostra poderd ser aberta, manuseada, desmontada, utilizada, receber cortes,
seccOes ou vincos e ser submetida aos testes necessarios, com vistas a confirmar o tipo e qualidade dos materiais aplicados na
confeccdo do material, além de aferir as dimensdes, tais como espessura, largura e comprimento, bem como outros atributos
concernentes a componentes internos do objeto, se for o caso.

4.13.0 resultado das avaliagoes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema de realizagdo da licitacéo, se for o caso.

4.14.A amostra aprovada que ndo tenha sido avariada durante o procedimento de avaliacdo serd considerada como unidade
entregue no ato da contratagdo. Caso contrdrio, ndo serd computada como unidade entregue e serd liberada para retirada somente
apos o primeiro recebimento do respectivo material.

4.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de
amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.16. A amostra porventura recusada ficard disponivel na Secdo de Conservacao Predial - SECOP do TRE/RN para recolhimento
por parte do interessado pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de homologacdo da licitacdo ou do
procedimento de contratagdo direta. Apos esse prazo, a amostra podera ser doada, descartada ou receber outro destino que a
Administracdo deste Regional determinar, sem direito a ressarcimento.

Garantia da contratacdo

4.17. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
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5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. A empresa vencedora fornecera o objeto constante deste Termo de Referéncia ao TRE/RN de acordo com as quantidades
constantes na(s) nota(s) de empenho enviada(s), conforme a necessidade do Contratante.

5.1.1. O Contratante se compromete a solicitar a quantidade minima indicada na tabela do subitem 1.1 deste Termo de
Referéncia, em cada pedido que, porventura, venha a realizar.

5.2. O prazo para entrega do material ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de envio da nota
de empenho através de e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

5.3. A nota de empenho serd enviada ao e-mail cadastrado no SICAF e/ou na proposta comercial da empresa vencedora.
5.4. O material deverd ser entregue em remessa tinica, salvo situacdo previamente justificada e aprovada pelo Contratante.

5.5. O prazo de entrega inicia sua contagem a partir da data de envio da nota de empenho, independentemente da confirmacao do
recebimento.

5.6. Caso enfrente dificuldades no recebimento da nota de empenho, o licitante vencedor deverd consultar a Secdo de Gestdo de
Materiais do TRE/RN, via correio eletrénico (semat@tre-rn.jus.br) ou pelo telefone (84)3654-5237.

5.7. Caso ndo seja possivel a entrega dentro do prazo contratual, a Contratada devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 02 (dois) dias tteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes
de caso fortuito ou forca maior.

5.8. Os materiais deverdo ser entregues aos cuidados da Segdo de Gestdo de Materiais — TRE/RN em dias uteis de segunda a
quinta-feira, de 09h as 17h30min, e sexta-feira, de 08h as 14h, no COJE — Centro de Operagdes da Justica Eleitoral, situado a
Rua da Torre, 534, Tirol — Natal/RN. CEP: 59015-380.

5.8.1 Caso existam 6rgdos participantes, os municipios de entrega deverao ser conferidos no documento valor estimado em anexo
ao Edital.

5.9. O material devera ser entregue em conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devidamente
embalado e individualizado, sem avarias, constando em sua embalagem informagdes precisas, corretas, claras, em lingua
portuguesa, sobre o produto e suas caracteristicas, como por exemplo: qualidade, quantidade, peso, composicdo, garantia do
fabricante que deverd ser de no minimo 1 (um) ano a contar da data de emissdo da nota fiscal, prazo de validade, e demais
informacgoes que se fizerem necessarias para atestar a conformidade do produto recebido com o que foi solicitado.

5.10. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo
de Referéncia, em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo desde que justificado pelo Contratante,
devendo ser substituido em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da notificacdo enviada a Contratada
por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

5.11. O material porventura recusado por ndo se encontrar de acordo com as especifica¢cdes contidas neste Termo de Referéncia,
em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo, desde que justificado, ficara disponivel Secdo de Gestdo de
Materiais do TRE/RN para recolhimento por parte da Contratada pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de envio da notificacdo, realizada por e-mail, ou outro meio em caso de impossibilidade técnica. Apds este prazo, o material
podera ser doado, descartado ou receber outro destino que a Administracdo Contratante determinar.

5.12. Objetivando a realizacdo de pregdo eletronico ou contratacdo direta, serdo informados cédigos CATMAT de itens similares
no Comprasnet. Desta forma, as especificacdes técnicas dos cddigos informados ndo corresponderdo exatamente as
especificacdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, devendo ser adotadas na integra as especificagdes deste Termo de
Referéncia e seus anexos, que serdo exigidas e observadas apds conferéncia técnica, no momento do recebimento e aceite dos
materiais.

5.13. Apds a homologacdo do procedimento de selecdo do fornecedor, caso a vencedora venha a solicitar mudanca de fabricante
/marca/modelo do material ofertado, deverd apresentar suas razdes devidamente fundamentadas com justificativas relevantes
baseadas em fatos imprevisiveis do mercado acompanhadas dos documentos que lhe ddo suporte, sob pena de rejeicdo do pedido.

5.13.1. Junto a solicitagdo de mudanga de fabricante/marca/modelo deverdo ser encaminhadas as informacdes técnicas do
material substituto para fins de andlise do setor competente quanto a compatibilidade com as especifica¢des técnicas exigidas
neste Termo de Referéncia.
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Validade, garantia e assisténcia técnica

5.14. Quando ndo mencionada na especificacdo do item, o periodo de validade dos materiais devera ser de 01 (um) ano, no
minimo, contado a partir da data de entrega.

5.14.1. Caso o periodo de validade for de 01 (um) ano ou inferior, o material entregue devera estar dentro do periodo de validade
com no minimo, 80% (oitenta por cento) do periodo maximo.

5.15. Os materiais deverdo possuir garantia do fabricante com no minimo 90 (noventa) dias corridos contados a partir da data de
emissdo da nota fiscal ou pelo prazo ofertado pelo fabricante, quando superior.

5.16. Durante o prazo de garantia indicado no subitem anterior, o material que vier a apresentar defeito serd encaminhado a
assisténcia técnica indicada pelo fabricante e devera ser substituido, sem qualquer 6nus para o TRE/RN. Caso a assisténcia
técnica esteja localizada fora do RN, ficando o fornecedor obrigado a realizar essa substitui¢do no prazo méaximo de 20 (vinte)
dias corridos, a contar da notificacdo que lhe serd encaminhada via e-mail ou por outro meio que o TRE/RN julgar conveniente,
bem como realizar a devolugdo.

5.16.1. Fica facultado ao fornecedor substituir o material que apresentar defeito por outro de mesma marca/modelo novo, de
primeiro uso, ainda na sua embalagem original com prazo de validade em conformidade com este Termo de Referéncia.

5.17. A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condi¢ées de uso, sem qualquer 6nus ou
custo adicional para o Contratante.

5.18. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia do fabricante deverdo ser substituidas por
outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas
utilizadas na fabricagcdo do material.

5.19. Todos os custos referentes ao transporte dos materiais cobertos pela garantia do fabricante serd de responsabilidade da
Contratada.

5.20. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado na contratacao,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢Oes, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de Referéncia e as normas da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O Contratante poderd convocar representante da empresa Contratada para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.4. A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores lotados na unidade técnica do Contratante.

6.5. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo acompanhardo a execucdo da contratagdo para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para o Contratante.

6.6. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo anotardo no histérico de gerenciamento da contratagdo todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugdo, com a descricao do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, os servidores responsaveis pela fiscalizacdo emitirdo notificagdes para a
correcdo da execugao, determinando prazo para a corregao.

6.8. Os servidores responsaveis pela fiscalizacdo informardo a Administracdo Contratante, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da contratagdo nas datas aprazadas, os servidores responsaveis
pela fiscalizacdo comunicardo o fato imediatamente & Administragdo Contratante.
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6.10. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo verificardo a manutencdo das condigdes de habilitacdo da Contratada,
acompanhardo o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.11. Caso ocorram descumprimento das obrigacOes contratuais, os servidores responsaveis pela fiscalizacdo atuardo
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a Administracdao Contratante para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.12. Verificar minuciosamente a conformidade dos bens recebidos com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

6.13. Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratagdo e o cumprimento das obriga¢des pela Contratada.
6.14. Prestar a Contratada todas as informacoes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

6.15. Comunicar a Contratada, por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido nos termos constantes neste
Termo de Referéncia.

6.16. Comunicar a empresa Contratada para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.17. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no
Edital e seus anexos.

6.18. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber.

6.19. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.20. Cientificar as instancias juridicas do TRE/RN para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pela Contratada.

6.21. Aplicar a Contratada as sang¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia.

6.22. A Administracdo Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.23. Viabilizar uma destinagdo ambientalmente adequada para as embalagens dos materiais que serdo adquiridos.
OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.24. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

6.25. A Contratada deve efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e declaragdo de optante pelo Simples (se for o caso).

6.25.1. Caso a contratada seja pessoa juridica optante do Simples Nacional, deverd encaminhar ao TRE/RN a declaracdo de
optante, para fins de auséncia de retencdo tributéria na fonte, de acordo com o modelo constante do anexo IV da Instrucado
Normativa RFB n° 1.234/2012.

626. A Contratada devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos.

6.27. A Contratada deverd comunicar a Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) tteis que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

6.28. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros,
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ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

6.29. A Contratada devera manter, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo ou procedimento de contratacdo direta.

6.30. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do
Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto da contratagdo, devendo orientar os seus
empregados nesse sentido.

6.31. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.32. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada, se for o caso.

6.33. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
Contratante.

6.34. Responder, em prazo ndo superior a 24 horas, os questionamentos realizados por e-mail ou aplicativo de mensagens
instantaneas para esclarecer dividas suscitadas pelo Contratante.

6.35. A Contratada devera cumprir as praticas de sustentabilidade dispostas nos subitens 4.1.1 e 4.1.2 deste Termo de Referéncia.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pela unidade técnica ou responsavel pelo recebimento, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O material poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, em decorréncia de danos no transporte, ou por qualquer outro motivo desde que justificado, inclusive antes do
recebimento provisério, devendo ser substituido em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da notificacao
enviada a Contratada por e-mail ou outro meio em caso de impossibilidade técnica.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 08 (oito) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pelo Contratante, apés a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

7.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de até 04 (quatro) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 1° abril de 2021, comunicando-se a empresa Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo Contratante durante a anélise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
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7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidagdo,
na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o subitem anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o Contratante devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do Contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato ou instrumento equivalente;
7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12.1. A Contratada também devera estar regular perante o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido.

7.13. A Administracdo Contratante devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo ou contratacdo direta, no
ambito do Contratante, que implique proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
contratual, caso a Contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da liquidagdo da despesa,
nos termos do art. 7°, § 2°, da Instrucdo Norma'"va SEGES n° 77, de 4 de novembro de 2022.
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7.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela ,é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(TX), sendo: I = [(6/100)]/365 com I = 0,00016438 e TX = 6% (percentual da taxa anual).
Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar, conforme subitens 8.2 e 8.2.1 deste Termo de Referéncia.

Cessao de crédito

7.24. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.24.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

7.25. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte da Contratada (cedente), a celebracdo da cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.26. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratada) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo Contratante.

7.27. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdao do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade da
Contratada.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8.1. O fornecedor serd selecionado pela adogdo do critério de julgamento pelo menor prego (menor valor unitario por item).

Condicdes para aceitacao da proposta comercial
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8.2. Caso solicitado, a empresa licitante deverd apresentar catdlogo técnico, em lingua portuguesa, com imagem do material
ofertado para fins de aferi¢do das caracteristicas do material com as especificagdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.2. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.3.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880,
de 2 de dezembro de 2021;

8.3.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

8.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.9. Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

8.10. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.10.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscri¢cdo e a comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.10.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.10.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessdrios a prestacdo do servico;
8.10.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.10.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e
8.10.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.10.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nado foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 55.250,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo encontra-se anexo ao edital do certame licitatério ou aviso de contratacdo direta.

10. Adequacao or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no or¢amento de
pleitos do TRE/RN.

11. Infracoes e Sancoes Administrativas
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, 1° de abril de 2021, a Contratada que:
11.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos

publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugao total do contrato;
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11.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
11.1.5. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

11.1.6. Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

11.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao

de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.1, 11.1.3 e 11.1.4 deste

Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.5,
11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, bem como nos subitens 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 deste Termo de Referéncia, que justifiquem a imposicdo

de penalidade mais grave;
11.2.4. Multa:

11.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo Contratante, no caso de execugdao com
atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida,

sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

11.2.4.2. 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do

objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior, ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

11.2.4.3. 0,5% (cinco décimos por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da

obrigacdo assumida;

11.2.4.4. 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso injustificado na apresentacdo da garantia (seja
para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 5% (cinco por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)

dias corridos autorizarda a Administracdo Contratante a promover a rescisdo do contrato;

11.2.4.5. 0,5% a 4,0% sobre o valor contratado, conforme detalhamento constante das tabelas seguintes:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% sobre o valor da contratacao
2 1,0% sobre o valor da contratagdo
3 2,0% sobre o valor da contratacao
4 3,0% sobre o valor da contratacao
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5 4,0% sobre o valor da contratagdo

Tabela 1: grau da infragdo e percentual a ser aplicado.

Infracdo Descricao GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo

1 - . L N 5
corporal ou consequéncias letais (aplicacdo de multa por ocorréncia).

9 Deixar de encaminhar, quando exigido, documentacdo que o Contratante 1
necessite para efetuar o pagamento pelos servicos prestados.

3 Entregar os materiais com atraso ndo superior a 02 (dois) dias uteis em 1

relacdo ao prazo de entrega definido neste Termo de Referéncia.

Responder, em prazo superior a 24 horas, os questionamentos realizados
4 por e-mail ou aplicativo de mensagens instantaneas para esclarecer 2
davidas suscitadas pelo Contratante.

Entregar os materiais com atraso superior a 02 (dois) e ndo superior 05
5 (cinco) dias tteis em relagdo ao prazo de entrega definido neste Termo de 2
Referéncia.

Entregar os materiais com atraso superior a 05 (cinco) e ndo superior 10
6 (dez) dias uteis em relacdo ao prazo de entrega definido neste Termo de 3
Referéncia.

Entregar os materiais com atraso superior a 10 (dez) dias uteis em relagdo
ao prazo de entrega definido neste Termo de Referéncia.

8 Nao realizar a entrega dos materiais. 5

Realizar a substituicdo dos materiais, quando incompativel com as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia ou por qualquer outro
motivo desde que justificado pelo Contratante, em desconformidade com
os prazos e condicoes definidos neste Termo de Referéncia.

Nao realizar a substituicdo dos materiais, quando incompativel com as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia ou por qualquer outro
motivo desde que justificado pelo Contratante, conforme prazos e
condigdes definidos neste Termo de Referéncia.

10

Naéo realizar o encaminhamento do material a assisténcia técnica indicada
pelo fabricante quando situada fora do RN ou ndo realizar a condigdo
alternativa de substituicdo do material defeituoso nos termos indicados
neste Termo de Referéncia.

11
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12 2
Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo

previstos nesta tabela de multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada
pelo Contratante.

Tabela 2: condutas e grau de infracdo correspondente.

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo

integral do dano causado ao Contratante.
11.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias teis, contado da data de

sua intimacdo.

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente.

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo

de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as

penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

11.6.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.6.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.6.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou em outras leis de licitagcdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos

na referida Lei.

11.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de

analise juridica prévia.

11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas

e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

11.10. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.
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11.11. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo

decorrentes do contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ADRIANO FERNANDES DA SILVA
Equipe de apoio

b
k Assinou eletronicamente em 13/06/2024 as 17:29:39.

CARLOS MONTEIRO MELO
Equipe de apoio

ANTONIA ELTANA NOGUEIRA REGO
Equipe de apoio
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